
AUSBILDUNG AUF 
BUNDESEBENE 
Bundesverwaltung = Langeweile? Weit gefehlt! Wir sind ein moderner Arbeitgeber,  
der flexible Arbeitszeitmodelle, 30 Tage Urlaub, Jahressonderzahlungen, Vermögenswirksame 
Leistungen, Lernmittelzuschuss, Abschlussprämien, vielfältige individuelle Entwicklungs-
möglichkeiten sowie eine sichere berufliche Zukunft bietet. 

Starte deine Karriere in der Bundesverwaltung und profitiere von einem zukunftssicheren Job mit 
abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgaben. 

WIR BIETEN FOLGENDE AUSBILDUNGSBERUFE JE NACH AUSBILDUNGSBEHÖRDE IM 
AUGUST ODER SEPTEMBER AN: 

Verwaltungsfachangestellte 
(Voraussetzungen: im Fach Deutsch mindestens die Note befriedigend) 

• mögliche Ausbildungsorte: Berlin, Potsdam, Halle (Saale), Bonn 

Verwaltungsfachangestellte mit gleichzeitigem Erwerb der Fachhochschulreife  
(Voraussetzung: in den Fächern Deutsch, Mathematik und Englisch mindestens  
die Note befriedigend) 

• möglicher Ausbildungsort: Berlin 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement  
(Voraussetzung: im Fach Deutsch mindestens die Note befriedigend) 

• möglicher Ausbildungsort: Berlin 

Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Bibliothek 
(Voraussetzung: in den Fächern Deutsch und Geschichte mindestens die Note befriedigend) 

• möglicher Ausbildungsort: Berlin 

VORAUSSETZUNGEN 

• Mittlerer Schulabschluss (Mittlere Reife / Fachoberschulreife oder ein gleichwertig 
anerkannter Schulabschluss) 

• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

  



DETAILS 

Alle ausbildenden Behörden sind weiter unten mit Ihrem Logo vertreten. In deiner Online-
Bewerbung hast du die Wahl: Du kannst deine drei Favoriten wählen und dich damit exklusive bei 
den Behörden bewerben - oder du wählst den "Bewerbungspool" aus und bewirbst dich damit im 
gesamten Ausbildungsverbund. Informiere dich bitte frühzeitig über die möglichen 
Ausbildungsbehörden. 

Bewerberinnen und Bewerber mit Schwerbehinderung werden nach Maßgabe des Neunten 
Sozialgesetzbuches (SGB IX) bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Es besteht für dich 
außerdem die Möglichkeit, die Ausbildung in Teilzeit, nach Rücksprache mit der jeweils ausbildenden 
Behörde, zu absolvieren. 

Mit diesem Ausbildungsangebot möchten wir interessierten Bewerberinnen und Bewerbern eine 
erste Berufsausbildung ermöglichen. Andere Bewerberinnen und Bewerber werden von diesem 
Angebot aber nicht ausgeschlossen. 

INTERESSIERT? 

Dann bewirb dich bis zum 14.01.2024 online über diesen Link: 

https://t1p.de/AVB-Verwaltung-2024 

Für die Online-Bewerbung musst du folgende Bewerbungsunterlagen in einer pdf-Datei einreichen: 

Bewerbungsanschreiben (entweder allgemein gehalten oder explizit an deine Wunschbehörde 
adressiert), Lebenslauf, Deine letzten beiden Schulzeugnisse, Praktikumsbewertungen, ggf. 
Arbeitszeugnisse, ggf. Nachweis der Schwerbehinderung 

Bei Fragen kannst du dich gerne an Frau Buck oder Herrn Schneider im Servicezentrum 
Personalgewinnung wenden: 

022899358-87500 

personalgewinnung@bva.bund.de 

(bitte im Betreff AVB 2024 angeben)  
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mailto:personalgewinnung@bva.bund.de



